
                          บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   กลุ่ม/ ส ำนักงำน    โทร. 0 2xxx xxxx  โทรสำร  0 2xxx xxxx               

ที่  สธ 0410.x/                                            วันที ่                                         
เรื่อง  ขอควำมอนุเครำะห์ใช้ห้องประชุม และบุคลำกรถ่ำยภำพนิ่ง พร้อมอุปกรณ์ 

เรียน  หัวหน้ำกลุ่มบริหำรทั่วไป      

  ตำมท่ี/ ตำมหนังสือ.................................................................................................................... 
........................................................................................................................................... .................................... 
............................................................................................................................  นั้น 

  กลุ่ม/ ส ำนักงำน ขอควำมอนุเครำะห์ใช้ห้องประชุมชม เทพยสุวรรณ ชั้น 5 อำคำร 3  
กองโรคติดต่อทั่วไป และบุคลำกรถ่ำยภำพนิ่ง พร้อมอุปกรณ์ เพ่ือบันทึกภำพกำรประชุม/ อบรมดังกล่ำว 
ในวันที่ 25 มกรำคม 2568 เวลำ 09.00 – 16.30 น. หำกมีกำรเปลี่ยนแปลงก ำหนดกำรประชุมจะแจ้ง  
ให้ทรำบล่วงหน้ำ ทั้งนี้ มอบหมำยให้นำยตัวอย่ำง โปรดท ำตำม ต ำแหน่ง นักจัดกำรงำนทั่วไป โทร. 0 2590 
0000 เป็นผู้ประสำนงำน รำยละเอียดตำมเอกสำรที่แนบมำพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดให้ควำมอนุเครำะห์ในเรื่องดังกล่ำวต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 

 

 

 

 

 

2 เคำะ 
2 เคำะ 

2 เคาะ 
ขึ้นต้น “ด้วย” 

ไม่ต้องมีคำว่า “น้ัน” 



                          บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   กลุ่ม/ ส ำนักงำน    โทร. 0 2xxx xxxx  โทรสำร  0 2xxx xxxx               

ที่  สธ 0410.x/                                            วันที ่                                         
เรื่อง  ขอควำมอนุเครำะห์รถยนต์รำชกำร พร้อมพนักงำนขับรถยนต์  

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรกองโรคติดต่อทั่วไป      

  ด้วยกลุ่ม/ ส ำนักงำน.................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................. ................................. 
............................................................................................................................. 

  กลุ่ม/ ส ำนักงำน พิจำรณำแล้ว เพ่ือ    (ระบุเหตุผล)        เห็นควรขอควำมอนุเครำะห์
รถยนต์รำชกำร พร้อมพนักงำนขับรถยนต์ จำกส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม จ ำนวน 1 คัน เพ่ือเดินทำง 
ไปรำชกำรดังกล่ำว ในวันที ่25 มกรำคม 2568 ณ จังหวัดสมุทรปรำกำร รำยละเอียดตำมเอกสำรที่แนบมำพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ หำกเห็นชอบโปรดลงนำมในหนังสือฉบับดังกล่ำวต่อไปด้วย 
จะเป็นพระคุณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 เคำะ 
2 เคำะ 



                          บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กองโรคติดต่อทั่วไป  กลุ่ม/ ส ำนักงำน  โทร. 0 2xxx xxxx  โทรสำร  0 2xxx xxxx               

ที่  สธ 0410.x/                                            วันที ่                                        
เรื่อง  ขอควำมอนุเครำะห์รถยนต์รำชกำร พร้อมพนักงำนขับรถยนต์  

เรียน  เลขำนุกำรกรม      

  ด้วย............................................................................................................................................ 
...............................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. 

  กองโรคติดต่อทั่วไป ขอควำมอนุเครำะห์รถยนต์รำชกำร พร้อมพนักงำนขับรถยนต์ จ ำนวน 
1 คัน เพ่ือเดินทำงไปรำชกำรดังกล่ำว ในวันที่ 25 มกรำคม 2568 ณ จังหวัดสมุทรปรำกำร โดยเบิกค่ำใช้จ่ำย
ในกำรเดินทำงไปรำชกำรจำกกองโรคติดต่อทั่วไป ทั้งนี้ มอบหมำยให้นำยตัวอย่ำง โปรดท ำตำม ต ำแหน่ง 
นักจัดกำรงำนทั่วไป โทร. 0 2590 0000 เป็นผู้ประสำนงำน รำยละเอียดตำมเอกสำรที่แนบมำพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำให้ควำมอนุเครำะห์ในเรื่องดังกล่ำวต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 

2 เคำะ 
2 เคำะ 


